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1. Đơn PAKN đối với tập thể:  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

————————- 
Phúc Chu. Ngày dd tháng mm năm yyyy 

 

ĐƠN KIẾN NGHỊ 
(V/v: Kiến nghị quy định về… ….) 

 

Kính gửi: UBND xã Phúc Chu 

Tên tôi là: NGUYỄN VĂN A 

Sinh ngày: xx/yy/zzzz 

Giấy CCCD số 01234567890 Ngày cấp: xx /yy/zzz Nơi cấp (tỉnh, TP):Cục CS về QL 

HC & TTXH 

Địa chỉ thƣờng trú: xóm A, xã B, huyện C, tỉnh D 

Chỗ ở hiện nay: xóm A, xã B, huyện C, tỉnh D 

Điện thoại liên hệ: 09xxxxxxxx 

Là đại diện theo ủy quyền của những cá nhân sau: 

1.Ông/Bà: NGUYỄN THỊ B 

Sinh ngày: xx/yy/zzzz 

Giấy CCCD số 01234567890 Ngày cấp: xx /yy/zzz Nơi cấp (tỉnh, TP):Cục CS về QL 

HC & TTXH 

Địa chỉ thƣờng trú: xóm A, xã B, huyện C, tỉnh D 

Chỗ ở hiện nay: xóm A, xã B, huyện C, tỉnh D 

Điện thoại liên hệ: 09xxxxxxxx 

2.Ông/Bà: HOÀNG VĂN C 

Sinh ngày: xx/yy/zzzz 

Giấy CCCD số 01234567890 Ngày cấp: xx /yy/zzz Nơi cấp (tỉnh, TP):Cục CS về QL 

HC & TTXH 

Địa chỉ thƣờng trú: xóm A, xã B, huyện C, tỉnh D 

Chỗ ở hiện nay: xóm A, xã B, huyện C, tỉnh D 

Điện thoại liên hệ: 09xxxxxxxx 

3.(Liệt kê những cá nhân tham gia) 

Theo hợp đồng ủy quyền đƣợc lập ngày dd/mm/yyyy ủy quyền vì mục đích 

gì………….. 

Thay mặt các cá nhân trên, tôi xin trình bày lý do cụ thể trong đơn đề nghị này nhƣ 

sau:……………………………………… 

MẪU 



Tôi nhận thấy, quy định về ………. tại ….. là gây ra nhiều hậu quả nghiêm trọng đối 

với thực tiễn hiện nay. Tôi kính đề nghị cơ quan có thẩm quyền xem xét và đƣa ra 

những thay đổi để khắc phục trình trạng đó. 

1./…………………………………………………………. 

2./…………………………………………………………….. 

Kính mong cơ quan xem xét về những kiến nghị trên và có hƣớng xử lý tốt hơn. 

Tôi xin trân trọng cảm ơn! 

  



 

 

Đơn PAKN đối với cá nhân: 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

—————– 

Phúc Chu, ngày dd  tháng mm  năm yyyy 

ĐƠN KIẾN NGHỊ, PHẢN ÁNH 

(V/v: Kiến nghị quy định về …) 

Kính gửi: UBND xã Phúc Chu 

 

Ngƣời kiến nghị, phản ánh là: NGUYỄN THỊ H 

Sinh ngày: xx/yy/zzzz 

Giấy CCCD số 01234567890 Ngày cấp: xx /yy/zzz Nơi cấp (tỉnh, TP):Cục CS 

về QL HC & TTXH 

Địa chỉ thƣờng trú: xóm A, xã B, huyện C, tỉnh D 

Chỗ ở hiện nay: xóm A, xã B, huyện C, tỉnh D 

Điện thoại liên hệ: 09xxxxxxxx 

Tôi xin trình bày lý do cụ thể vì sao làm đơn này: 

……………………………………………… 

Tôi nhận thấy, quy định về … tại … là gây ra nhiều hậu quả nghiêm trọng đối 

với thực tiễn hiện nay. Tôi kính đề nghị cơ quan có thẩm quyền xem xét và đƣa ra 

những thay đổi để khắc phục trình trạng đó. 

1./…………………………………………… 

2./…………………………………………… 

Kính mong cơ quan xem xét về những kiến nghị trên và có hƣớng xử lý tốt 

hơn. 

Tôi xin trân trọng cảm ơn! 

Tôi xin gửi kèm đơn này những văn bản, tài liệu, ảnh chụp sau 

Ngƣời kiến nghị, phản ánh 

Ký tên 

 (Ghi rõ họ tên) 

  

MẪU 



 

2. MẪU ĐƠN TỐ CÁO 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Phúc Chu, ngày  dd  tháng mm năm yyyy 

ĐƠN TỐ CÁO 

Kính gửi: UBND  xã Phúc Chu 

1. NGƢỜI LÀM ĐƠN 

Họ và tên:   NGUYỄN VĂN A            Quốc tịch:Việt Nam 

CMTND số: 01234567890 cấp ngày xx/yy/zzz tại Cục CS vê QLHC & TTXH 

Địa chỉ: xóm A, xã B, huyện c, tỉnh D 

Điện thoại:  09xxxxxxxx   Email: 

2. NỘI DUNG TỐ CÁO: 

Tôi làm đơn này tố cáo và đề nghị Quý cơ quan tiến hành điều tra, xử lý đối 

với hành vi vi phạm pháp luật của: … 

Sự việc cụ thể nhƣ sau: … 

3. Tôi cam kết toàn bộ nội dung đã trình bày trên là hoàn toàn đúng sự thật và 

chịu trách nhiệm trƣớc pháp luật về những điều trình bày trên. Kính mong Quý cơ 

quan xem xét và giải quyết theo đúng quy định pháp luật. 

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

(Danh mục tài liệu, chứng cứ kèm theo - nếu có). 

NGƢỜI TỐ CÁO 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

  

MẪU 



 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Phúc Chu, ngày  dd  tháng mm năm yyyy 

ĐƠN KHIẾU NẠI 

Kính gửi: UBND xã Phúc Chu 

1. NGƢỜI LÀM ĐƠN 

1.1 Đối với người khiếu nại là tổ chức 

CÔNG TY TNHH A 

Mã số doanh nghiệp: 0123456789 

Địa chỉ: xóm A, xã B, huyện C, tính D 

Ngƣời đại diện cho tổ chức thực hiện việc khiếu nại: 

Họ và tên:         NGUYỄN VĂN H      Quốc tịch:Việt Nam 

CMTND số: 0123456789 

Địa chỉ:xóm A, xã B, huyện C, tính D 

Điện thoại:    Email: 

1.2 Đối với người khiếu nại là cá nhân 

Họ và tên:   NGUYỄN VĂN A            Quốc tịch:Việt Nam 

CMTND số: 01234567890 cấp ngày xx/yy/zzz tại Cục CS vê QLHC & TTXH 

Địa chỉ: xóm A, xã B, huyện c, tỉnh D 

Điện thoại:  09xxxxxxxx   Email:  

2. NỘI DUNG KHIẾU NẠI 

Tôi làm đơn này khiếu nại và đề nghị Quý cơ quan tiến hành điều tra, xử lý đối với 

hành vi vi phạm pháp luật của: … 

MẪU 



Sự việc cụ thể nhƣ sau: … 

3. Tôi cam kết toàn bộ nội dung đã trình bày trên là hoàn toàn đúng sự thật và chịu 

trách nhiệm trƣớc pháp luật về những điều trình bày trên. Kính mong Quý cơ quan 

xem xét và giải quyết theo đúng quy định pháp luật. 

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

NGƢỜI KHIẾU NẠI 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

  



XÃ TÂN THỊNH 
BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ TRẢ KẾT QUẢ 

 

Số: xx/BPTNTKQ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Xã Phúc Chu, ngày dd tháng mm năm yyyy 

 

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ: H55.99.05-230713-0008 

(Liên 1: Lưu) 

 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả: Xã Phúc Chu 

Tiếp nhận hồ sơ của: NGUYỄN VĂN A 

Địa chỉ: xóm A, xã B, huyện C, tỉnh D 

Số điện thoại: 09xxxxxxxx    Email:  

Nội dung yêu cầu giải quyết: Thủ tục tiếp công dân tại cấp xã cho Nguyễn Văn A 

Thành phần hồ sơ nộp gồm: 

1. + Đơn khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, đơn phản ánh hoặc văn bản ghi lại nội dung 

khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh (có chữ ký hoặc điểm chỉ của công dân); + Các thông 

tin, tài liệu, bằng chứng do ngƣời khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh cung cấp. 

Số lƣợng hồ sơ: 1 (bộ) 

Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định là: 10ngày 

Thời gian nhận hồ sơ:            10:21:01 ngày 13/07/2022 

Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: 10:21:01 ngày 27/07/2022 

Đăng ký nhận kết quả tại: Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 

 

Trƣớc khi lấy kết quả, vui lòng tra cứu thông tin tại: https://dichvucong.thainguyen.gov.vn 

Vào sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số:                  Số bộ hồ sơ: 1 

  

NGƢỜI NỘP HỒ SƠ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

NGƢỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

Nguyễn Thị Hải 

 

 
H55.99.xx-xxxxxx-xxxx 

  

https://dichvucong.thainguyen.gov.vn/


 


