UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUC CHU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 200 /QD-UBND Phuc Chu, ngay 30 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia can b, cong chiic, nguoi lao déng thudc xa Phic Chu

UY BAN NHAN DAN XA PHUC CHU

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phirong nam 2015 va Lugt sua déi, bo
sung mot so diéu cua Ludt To chic Chinh phu va Ludt To chic chinh quyén dia
phuong nam 2019,

Can cir Nghi dinh 6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phui vé viec
danh gid, xép loai chdt lwong can bg, cdng chic, vién chic; Nghi dinh s6
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cuiia Chinh phu sita doi, bé sung mét sé diéu cua
Nghi dinh s 90/2020/NDD-CP ngay 13/8/2020 vé danh gid, xép logi chdt lwong
can bg, cong chuzc, vién chuc;

Can cir Quyét dinh s6 5906/0D-UBND ngay 13/10/2023 cia Uy ban nhan dan
huyén Pinh Hod vé viéc ban hanh Quy ché ddnh gid cdn bé, cdng chirc, vién chic
cdc co quan,donvi va UBND cac xa, thi trdn trén dia ban huyén binh Hoa.

Theo dé nghj cua cong chizc Van phong — Thong ké xa.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché danh gia can b, cong
chire, nguoi lao dongthudexa Phac Chu.

Diéu 2. Vian phong UBND va cac to chirc, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén; . __CHU TICH

- TT Pang uy Xa; o WBINy

- TT HDND x3; &

- Nhu diéu 3;

- Lanh dao UBND x§;
- Luu: VT, NV.




Panh gia Can b, cdng chire,

h\f]yenwﬁﬂﬂ;)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 200 /QD UBND ngay 30 thang 10 nam 2024
cua UBND xa Phuc Chu)

Piéu 1. Pdi twong danh gia, xép loai

Bi thu, Phé Bi thu Bang uy x3;
Chu tich HDND, pho Chu tich HDND xa
Chu tich Uy ban MTTQ x4, Trudng cac Poan thé xa (CCB, ND, PN, DTN).
Chu tich, Pho Chu tich UBND xa.
Cong churc chuyén mén thuoc UBND xa.
Can bo khéng chuyén trach cap xa.
Trudng cac to chie hdi co tinh chat dic thi thude xa.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia va xép loai can bg, cdng chiic, nguoi lao dong

1. Bao d¢am khéch quan, cdng bang, chinh xac; khéng né nang, tr0 dap, thién
vi, hinh thirc; bao dam dung tham quyén quan 1y, danh gia can bo, cong chuc.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai cin cir vao chuic trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san pham cu
thé; d6i véi cong chuc lanh dao, quan ly phai gan véi két qua thuc hién nhiém vu

N o ok~ w D

Cua co quan.

3.Cén bg, cong chirc, ngudi lao dong cd thoi gian cong tac trong nam chua du
06 thang thi khéng thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Céan bg, cong chuc, nguoi lao dong nghi khéng tham gia cong tac theo quy
dinh caa phép luét trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh
gia nhung khong xép loai chat lwong & mic hoan thanh tét nhiém vuy tro 1én.

Can b, cbng chirc, nguoi lao dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua
phap luat thi két qua xép loai chat luong trong nam la két qua xép loai chat luong
cua thoi gian 1am viéc thyc té cua nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chat lugng Can bg, cong chirc, ngudi lao dong
theo quy dinh tai Quy ché nay duoc sir dung lam co s& dé lién thong trong danh gid,
xép loai chat luong dang vién.

5. Can bg, cong churc, nguoi lao dong bi xur ly ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh thi dénh gia, xép loai chat luong nhu sau:
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a) Can b, cong chtrc, nguoi lao dong bi xt ly ky luat dang hoac ky luat hanh
chinh trong ndm danh gi4 thi xép loai chat luong & mic khéng hoan thanh nhiém v,
trir truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chwa c6 quyét dinh xir Iy ky luat cua cap co
tham quyén nhung da dugc dung 1am cin cir dé danh gia, xép loai chat luong & mic
khong hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xir ly ky luat ban
hanh sau nim d4nh gia d6i véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh dé dénh
gia, Xép loai chat luong ¢ ndm c6 quyét dinh xir Iy ky luat.

¢) Truong hop Can b, cong chire, ngudi lao dong 1a dang vién, da bi xur ly ky
luat dang va ky luat hanh chinh vé ciing mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky
luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong ciing nam danh
gia thi chi tinh 1a cin ci xép loai chat luong & mot ndm danh gia.

6. Ty & can bo, cong chic xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vy” trong
tong sé can bo, cong chac khong qua ty 1é dang vién duoc xép loai “Hoan thanh
Xuat sic nhiém vu” theo quy dinh caa Bang (khdng tinh ty 1& déi voi can bo khdng
chuyén trach va nguoi lao dong Khac).

Pi¢u 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwong cin bd, cong
chirc

1. Chinh tri tw twéng

a) Chap hanh chi truong, duong 16, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap luat
cuia Nha nudc va cac nguyén tic té chic, ky luat cia DBang, nhat 12 nguyén tac tap
trung dén chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong; khéng
dao dong trudc moi kho khan, thach thic;

c) Dit loi ich cua Dang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé Ién trén loi ich
ca nhan;

d) Co y thic nghién ciu, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng
Ho Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cc van ban cia Pang.

2. Pao diic, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khdng c6 biéu hién suy thodi vé dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa:;

b) C6 16i séng trung thyc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

c) C6 tinh than doan két, xay dung co quan, to chirc, don vi trong sach, viing
manh;
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d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chac vy, quyén han caa minh
dé tryc loi.

3. Tac phong, I& 16i 1am viéc

a) CO trach nhiém vai cobng viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vuy;

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chi, dang nguyén tic;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) C6 thai d6 dtng muc va phong cach tng xa, 18 16i 1am viéc chuan muc,
dap tng yéu cau cia van hoa cong vu.

4.Y thikc té chiic ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cua t6 chuc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan;

c) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan veé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao va hoat
dong cua co quan, t6 churc, don vi véi Cép trén khi duoc yéu CAU.

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién cha truong, dudng 16i cia Pang, chinh
s&ch, phap luat ctia Nha nudc tai co quan;

Duy tri ky luat, Ky cuong trong co quan; khong dé xay ra cac vy, viéc vi pham
ky luat, vi pham phép luat phai xa 1y, tinh trang khiéu nai, té céo kéo dai; phong,
chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan;

Lanh dao, chi dao, t6 chuc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t6 céo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai céach
ché do cdng vu, cdng chic tai co quan;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua co quan, t6 chic,
don vi duoc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céc chi
tiéu, nhiém vy, luong hoa bang san pham cu thé.

Piéu 4. Tiéu chi cu thé vé thuc hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao

1. Bi thw Dang uy, Pho Bi thu thwong truc Pang uy

Chuc trach,nhiém vu cu thé ciia Bi thu Pang ay, Pho Bi thu thuong truc Pang
tythuc hiéntheo Quy ché, Quyét dinh phan cong nhiém vu cia Pang uy xd khoa
XXVI, nhiém ky 2020-2025.

2. Chu tich HPDND x4, Pho Chu tich HPDND xa
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Chure trach,nhiém vu cu thé cua Chu tich HDND x&, Phé Chu tich HDND xa
thuc hién theo Quy ché, Quyét dinh phan c¢ng nhiém vu cia HDND x4 khda XX VI,
nhiém ky 2021-2026.

3. Chii tich, Ph6 Chii tich Uy ban MTTQ, Truwéng, pho cac té chire doan
thé chinh tri - x& hgi, Truéng c4c té chirc co tinh chat diic thu & cap x&

Chuc trach,nhiém vu cu thé cua ting ca nhan trong ting to chuc thuc
hiéntheo Quy ché, Quyét dinh phan céng nhiém vu cua tung t6 chic theo nhiém ky
duong nhi¢m.

4. Chi tich UBND xa

a. Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan huyén va Chu
tich Uy ban nhan dan huyén, Bang ty, Hoi ddng nhan dan xa vé toan bd hoat dong
ciaa UBND xa Phuc Chu.

b. Truc tiép phu trach cac linh vuc cdng tac sau: Quy hoach, ké hoach phét
trién kinh té - xa hoi; noi chinh; quan 1y dia gigi hanh chinh; cai cach hanh chinh;
quan ly can bo; tai san, tai chinh ngan sach; xay dung co ban; quan 1y cac chuong
trinh dau tu hd trg cia nha nudc trén dia ban; Cong tac Ton gido; Phong chéng
thién tai va tim kiém cau nan; Phong chay chita chay va cau nan ctu ho; thi dua
khen thuang; phong chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; tiép
cong dan, giai quyét don thu, khiéu nai, td cao; cong tac ddi ngoai.

Phat ngbn va cung cap thdng tin voi co quan bao chi vé co ché, chinh séch,
cac van ban chi dao, diéu hanh cia UBND x4 ding quy dinh phép luat.

5. Pho Chu tich UBND xa

a. Pho Chu tich UBND xa thuc hién nhiém vu do Chu tich UBND xa phén
cong va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat, Bang uy, UBND x& va Chu tich
UBND x4 Vé tién d0, chat luong, hiéu qua cong viéc.

b. Truc tiép phu trach cac linh vuc cdng tac sau:Phu trach linh vuc Nong
nghiép va phat trién ndng thon, 1am nghiép, thuy loi, phat trién kinh té trang trai,
kinh té tap thé; cong tac gido duc, dao tao nghé; cong tac y té, dan sé6 KHHGD va
tré em; cong tac ra soat ho nghéo hang nim; giai quyét viéc lam; quan ly tai
nguyén, moi truong; cdng nghiép, tiéu thi cong nghiép, dich vy va thuong mai;
khoa hoc va cong nghg¢; cong tac van hoa, thong tin tuyén truyén, van nghé -TDTT;
cac chinh sach an sinh x& hoi; cong tac d6i noi; phu trach chung di voi cac xom:
bong Pinh, Lang Hoén.

5. Uy vién UBND - Chi huy truwéng Ban chi huy Quan sw x4 (Ong Nguyén
Van Dirc)
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a. Uy vién UBND - Chi huy truéong Ban chi huy Quan sy xathuc hién nhiém
vu do Chu tich UBND xa phan céng va chiu hoan toan trach nhiém truéc phap luat,
Pang uy, UBND x& va Chu tich UBND xatrong cong tac qudc phong, quan su dia
phuong.

b. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu cuy thé sau:

- Theo d&i cong tac bdi dudng kién thic quéc phong an ninh cho cac ddi
tuong theo phan cp. Chu tri phdi hop véi cac ban, nganh doan thé trién khai thuc
hién ké hoach xay dung khu vuc phong thu x&, chi tiéu tuyén quan hang nim theo
ké hoach cua huyén.Tryc tiép gitr méi lién hé véi BCH Quan su huyén Binh Hoéa.

- Tham muu dé& xuat véi cap ty Pang, Chinh quyén cap x& vé cha truong,
bién phap 1anh dao, chi dao va tryuc tiép t6 chuc thuc hién nhiém vu quéc phong,
quéan su, xay dung luc lugng dan quan xa.

- T6 chirc 1ap ké hoach xay dung luc lwgng, gido duc chinh tri va phap luat,
huan luyén quan sy, hoat dong chién dau trong khu vuc phong tha cua luc lwgng dan
quan. Xay dung ké hoach tuyén chon, goi cong dan nhap ngii va cac ké hoach khac
lién quan ti nhiém vu quéc phong, quan su. Phéi hop véi cac doan thé trién khai
thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac qudc phong, quan su dija phuong dat
hiéu qua.

- Thuc hién ké hoach huan luyén luc lugng duy bi theo ké hoach cuaa cap trén.

- T6 chuc thuc hién ding ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi thuc hién Luat
nghia vu quan su va Luat dan quén tu vé theo quy dinh, thuc hién céng tac dong
vién goi cong déan nhap ngli hang nam.

- Truc tiép chi dao lyc lugng dan quan phdi hop véi cong an va luc luong
khac thudng xuyén hoat dong bao vé, tuan tra vé an ninh trat tu, sdn sang chién
dau, phuc vu chién dau va té chac khic phuc hau qua thién tai, so tan, cttu ho ctu
nan...

- Phéi hop vai cac to chirc doan thé trén dia ban xa thuc hién cong tac tuyén
truyén, gido duc cho nhan dan vé y thuc, kién thicc quc phong, quan su va cac van
ban phép luat lién quan t&i quéc phong, quan su.

- Xay dung ké hoach phéi hop vai cac to chuc kinh té, van hoa, xa hoi thuc
hién tét thé tran qudc phong toan dan gin vai thé tran an ninh nhan dan.

- Thyc hién chinh sach hau phuong quan doi, c4c tiéu chuan, ché do, chinh
sach cho dan quan theo quy dinh.

- T6 chac thuc hién nghiém tic ché d6 quan ly, s dung, bao quan vii khi
trang bi sin sang chién dau, quan ly cdng trinh qudc phong theo phan cap, thuc
hién ché do kiém tra bao céo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan su & XA.

- Phuy trach chung dbi vai cac xom: Lang Mai, Lang Gay.

6. Cong chirc chuyén moén thugc UBND

6.1.CoNng chikc Vin phong — Thong ké (Hoang Thi Hién):
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Panh gia vé chuc trach, nhiém vu cy thé sau:

Phu trach van phong tong hop, tap hop, thong ké va quan 1y co so dir liéu theo
cac linh vuc trén dia ban, thuong xuyén nam tinh hinh hoat d¢ong cia UBND theo
chuong trinh cong tac trong tdm va nhiing cong viéc khac dugc UBND huyén giao,
theo ddi don déc cac nganh, cac cap thuoc UBND trong viéc thuc hién cac Chi thi,
Quyét dinh, Quy dinh, Ké hoach ...cia UBND xa da ban hanh, chuan bi cac diéu
kién can thiét dé td chuc cac hoi nghi cia UBND.

- Tong hop bao cao cia UBND theo thang, quy, ndm..., gitip Chu tich UBND
thuc hién mdi quan hé thuong xuyén gitra UBND véi TT Bang uy, TT HDND, TT
Uy ban MTTQ va cac doan thé xa.

- Chu tri, ph01 hop va theo doi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh t& - x3 hoi
theo quy dinh cua phap luat.

- Ra soat, tong hop, xay dung cac chuong tinh, dé an vé phan loai x3, sap xép,
sap nhap, giai thé don vi hanh chinh x4, cac don vi su nghi¢p cong 1ap, cac xo6m
trén dia ban xa.

- La Thu ky cua Hoi dong TPKT, Thu ky Ban chi dao 1SO, phu trach cong tac
CCHC.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh caa phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhén dan giao.

Tryc tiép gitt méi lién hé vai cac phong, ban, nganh cua huyén: Vin phong
HDND-UBND; Phong Nbi vu, Chi cuc Théng ké khu vic Phi Luong- Binh Hoa.

6.2. Cong chire Viin phong — Thong ké (Néng Thi Vién):
Panh gia vé chuc trach, nhiém vu cu thé sau:

- Phy trach cong tac Vian thu - Luu trit: Phdi hop voi cac cong chire khac gitp
Chu tich Uy ban nhan dan to chuc tiép cong dan va thuc hién quy ché dan chu & co
s0' theo quy dinh cua phap luat; tlep nhén cac kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo
chuyén dén Thuodng truc Hoi ddéng nhan dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan xem xé&t, giai quyet theo thAm quyen, thuc hién cong tac van thu, luu trit,
co ché “mét cira” va “mot cira lién théng”, xay dung chinh quyén dién tir; cong
ngh¢ thong tin, chuyén ddi sb; kiém soat thu tuc hanh chinh; cong tac dan van
chinh quyén va thuc hién quy ché dan cha & co s&; quan 1y nha nudc vé hoat dong
cua cac Hoi trén dia ban;

- Quan 1y tiép nhan cong van dén (ké ca cong vin qua duong buu dién va phan
mém quan 1y van ban) trinh chi tich UBND xir Iy cong vin dén va phat hanh cong vin
di. Ddi v6i cong van dén trén hé thong quan 1y vin ban chinh quyén dién tir, thuc hién
viéc tiép nhan va vao s6 vin ban dién tir, chuyén dén dia chi ciia Chu tich UBND, Chu
tich UBND thuyc hién but phé va chuyén dén bo phan chuyén mén giai quyét theo tham
quyén.

- Tryc tiép quan ly cac trang thiét bi nha mot cira, quan Iy khudn vién try so,
phuong tién lam viéc thugc tai san caa UBND quan ly.

- La Van phong HDND, giup Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan t6 chtc cac ky hop; theo dai, tong hop va xay dung cac bao cdo cua
UBND lién quan dén viéc giai quyét cac y kién kién nghi cua cir tri gtri dén ky hop
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cua HDND cac cép, chuan bj cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong
ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan.

- Truc tiép quan ly con dau, token ky s6 caa HDND, UBND x4, kiém nhiém
thu quy UBND x4, tuan thu viéc quan ly tién mat, rat va chi tién mat theo Lénh chi
cua chu tai khoan.

- Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan déan giai quyét ché do, chinh séch
d6i voi can b, cong chire xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach;

- Tham muu gitip UBND trong viéc quan 1y nha nudc dbi véi cac to chic hoi
trén dia ban.

Ngoai ra thuc hién mot s nhiém vu khéc do chu tich UBND x4 phan céng.

Tryc tiép gitt méi lién hé vai cac phong, ban, nganh cua huyén: Vin phong
HDND-UBND; Phong Noi vu.

6.3. Cong chire dia chinh - xay dung (Lwu Thi Cuc)
Panh gia vé chuc trach, nhiém vu cu thé sau:

Tham muu cho UBND trong cong tac quan 1y nha nuéc vé dat dai, cap giay
phép xay dung. C6 trach nhiém gilp chu tich UBND quan Iy s6 dia chinh ddi voi
cac chi st dung dat hop phap va s6 quan 1y dia gisi hanh chinh, sé quan 1y 3 loai
ring cua xa. Toan bo hé théng ban do va céc dir lidu dang sb trén phan mém quan
ly dat dai theo quy dinh.

- Thu thap thong tin, tong hop sd liéu, 1ap so sach cac tai liéu va xay dung céc
bao cao vé dat dai, dia gioi hanh chinh, tai nguyén, cong tac quy hoach, xdy dung,
giao thong.

- Chu tri, phéi hop vé6i cong chirc khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong
vige tiép nhan ho so va tham tra dé xac nhan nguén gbe, hign trang dang ky va st
dung dét dai, tinh trang tranh chap dat dai va b1en dong vé dat dai trén dja ban; xay
dung cac hd so, van ban vé dat dai va viéc cip phép cai tao, xay dyung cac cong
trinh va nha & trén dia ban dé Cha tich Uy ban nhan dan quyét dinh hodc bao
c4o Uy ban nhan dan cip trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phép lut.

- Giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xdy dung thudc tham quyén quéan ly
ctia Uy ban nhan dan.

- Phoi hop véi nganh lién quan thuc hién nhiém vu chinh 1y, trich do, 1ap ho
so thu hoi giai phong mit bang thuc hién cac cong trinh XDCB trén dia ban.

- Phéi hop voi phong chuyén mén huyén trong viéc quan ly, don dbc viec
thuc hién duy tu, bao dudng tuyén dudng lién xd Phiic Chu - Bao Linh theo ké
hoach phan giao cua huyén va cac cong trinh giao thong trén dia ba xa.

- Ngoai ra thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va do Chu tich Uy ban nhén dan giao.

Truc tiép gitr méi lién hé voi cac phong, ban, nganh cua huyén: Phong Tai
nguyén & Moi truong, Phong Kinh té - Ha tang, Ban Boi thuong giai phong mit
bang huyén.

6.4. Cong chire dia chinh — ndng nghiép va méi trwong (Bang Thi Pé
Quyén)

Panh gia vé chuc trach, nhiém vu cu thé sau:



9

Tham muu cho UBND xa trong viéc quan ly nha nudc trong céc linh vuc
ndng nghiép, 1am nghiép, chan nudi, thuy san, chuong trinh xay dung néng thon
mai va cong tac thay loi trén dia ban. Chu tri tham muu trong cong tac xay dung,
lap quy hoach, ké hoach san xuat néng, 1am nghiép, thay san trong timg giai doan
va hang nam, xay dung cac dé an, dy an, md hinh san xuat, 4p dung cac tién bo
khoa hoc ki thuat trong linh vuc ndng, 1am nghiép nhiam nang cao thu nhap cho
nguoi dan.

La bd phan thuong truc BCD Chuong trinh xay dung néng thén mai. Tham
muu giap UBND trong viéc trién khai thuc hién cac noi dung theo ké hoach hang
nim va theo timg giai doan cu thé.

Tham muu cdng tac quan 1y nha nudc vé cdng tdc moi truong, quan ly cac
cdng trinh hd dap,thay lgi, phong chdng thién tai, vé sinh an toan thuc pham, chat
lwong vat tu, nong, 1am, thuy san trén dia ban xa.

T chtrc van dong nhan dan ap dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuat vao san
xudt trong linh vuc duoc phan céng phu trach.

- Tham muu giip UBND xa trong viéc quan 1y nha nude trong linh vuc san
xuat cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, thuong mai va dich vu trén dja ban.

Ngoai ra, thuc hién cac nhiém vu khéac theo su chi dao cta lanh dao UBND.

Tryc tiép gitt moi lién hé véi cac phong, ban, nganh caa huyén: Phong Nong
nghiép & PTNT, Vin phong Biéu phéi xay dung Nong thén méi, Trung tam Dich
vu nong nghiép, Ban quan ly ring ATK Binh Hba, Tram khai thac, quan 1y nudc
sach va vé sinh moi truong, Phong Kinh té -Ha tang.

6.5. COng chirc Tw phap - Ho tich (Hoang Duc Thaiy)

Panh gia vé chuc trach, nhiém vu cu thé sau:

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan t6 chuc thyc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan trong linh vuc tu phap va ho tich
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

- Giup Uy ban nhan dan tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac vin ban theo
quy dinh cta phap luat; giup Uy ban nhan dan t6 chuc 14y ¥ kién Nhan dan déi voi
cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach ctia Uy ban nhan dan va huéng dan
clia co quan cap trén;

- Gitp Uy ban nhéan dan thyc hién cong tac phd bién, gido duc phap luat, tro
gitp phap ly; cong tac thi hanh an; theo doi viéc thi hanh phap luat va t6 chuc lay y
kién Nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap luét; xay dyng xa
dat chuan tiép can phéap luat; huéng din hoat dong ddi véi to chirc hoa gidi o s0;
phdi hop voi trudng thon, trudng ban cong tac mit trin trong viée so két, tong két
cong tac hoa giai & co sd, bao cao Uy ban nhan dan; quan 1y ta sach phap luat tai
Uy ban nhan dan; phéi hop véi cong chirc Vin hoa - xa hoi hudng din cong dong
dan cu x6m xdy dung va to chtrc thyc hién huong uéc, quy udc;

- Giup Uy ban nhan dan thyc hi¢n viéc dang ky, quan ly ho tich theo quy dinh
cua phap luat;

- Phu tréchq linh vyc ho tich, cong chung, ching thuc tai b phan tiép nhan va
tra két qua cuia Uy ban nhén dan;



10

- Giup Uy ban nhén déan trong cong tac phong chéng tham nhiing va cac
nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan
va quy dinh cua phép luat co6 lién quan.

Truc tiép gitt mbi lién hé véi cac phong, ban, nganh cua huyén: Phong Tu
phap, Thanh tra huyén, Chi cuc thi hanh &n dan sy, Toa an nhan dan huyén, Vién
Kiém sat nhan dan huyén.

6.6. Cong chac Tai chinh - Ké toan (Lwong Thi D)

Panh gia vé chuc trach, nhiém vu cu thé sau:

Thuc hién nhiém vu ké toan d6i véi linh vuc xay dung co ban,thuc hién viéc
trién khai dang ky va theo doéi viéc thuc hién cac danh muc, du an dau tu hang
nam, phbi hop voi can bo phu trach ké toan trong cong tac quyét toan cac du an
dau tu xay dung thuoc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan déan xa theo
quy dinh cua phép luéat.

+ Nhiém vu cu thé:

- Thuc hién trién khai dang ky ké hoach dau tu xdy dung cac cong trinh
XDCB trong giai doan va hang nam tai cc xom, t6 chuc ra soéat va hop ban véi
nhan dan vé phuong an huy dong cac nguon luc (dic biét 1a nguon luc trong dan)
va phuong 4an thiét ké cac cong trinh dudng giao thong, kénh muong noi dong dé
thuc hién; to chic quan ly chat lugng céc cong trinh xay dung, phéi hop véi cac
phong, ban chuyén mén cua huyén thuc hién khao sat va lap béo cao kinh té - k§
thuat, thiét ké ban vé thi cong - du toan xay dung cac cong trinh trén dia ban xa
trinh cap c6 tham quyén tham dinh, phé duyét.

- Huéng din, dén ddc cac don vi, cac To doi thi cong thuc hién dam bao tién
d6 thi céng xay dung. Pong thoi phdi hop véi Ban thanh tra nhan dan, Ban Giam
sat dau tu cong dong thuc hién giam sat chat lugng thi cong cac du an, cong trinh
xay dung két cau ha tang trén dia ban xa.

- Hoan thién hd so quyét toan cac cong trinh hoan thanh, chuyén tiép va cac
cong trinh khoi cong hang nam theo quy dinh.

- Theo d&i, tong hop, béo céo hang thang vé tinh hinh trién khai thuc hién cac
du an dau tu xay dung, nhitng vudng mac, kho khin gap phai va bao cao day du
nhu cau von hoan thanh cac du an dugc giao quan 1y trong nim vé co quan chuyén
moén huyén va lanh dao UBND x4 trudc ngay 01 thang ké tiép.

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach cip xi trinh cip c6 tham quyén phé
duyét; t6 chtrc thue hién dyu toan thu, chi ngan sach va cac bi¢n phap khai thac
ngudn thu trén dia ban x3;
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- Kiém tra va t6 chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng
dan cta co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa va thyuc hién béo cao
tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh cta phap luat

- Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap x4, ké
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mit,
tién gui, ké toan thanh toan, ké toan vt tu, tai san,...) theo doi cac du an phat trién
kinh té trén dia ban, phdi hop véi Van phong - Thong ké xay dung ké hoach Kinh
té - X4 hoi, tai chinh, ngan sach, hach toan ké toan hang nam cua don vi theo quy
dinh cua phap luat.

- Chu tri, phdi hop véi cong chiic khac quan 1y tai san cong; kiém tra, quyét
toan cac du an dau tu xay dung thudc tham quyén quan 1y cta Uy ban nhan
dan xa theo quy dinh cta phap luat.

- Thuc hi¢n vi¢c cong khai tinh hinh thyuc hién dy toan, quyét toan ngan sach
x4 hang thang, quy, nam theo quy dinh.

- Kiém nhiém 12 ké toan Trung tam hoc tap cong déng, la can bd uy nhiém thu cua

~

Xa.
Ngoai ra thyc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich UBND xa phan cong.
6.8. Cong chic Vin Hoa - Xa hgi(Ma Dirc Cuwong)

Panh gia vé chuc trach, nhiém vu cu thé sau:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dén t6 chitc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan trong cac linh vuc van hoa, thong
tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, lao dong, thuong binh, xa hoi, y té,
gido duc, tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy
dinh cua phap ludt; tham muu giup Uy ban nhan dan trong cong tac bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung tiu chi phat trién 601 tuong
tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh té - xa hoi
hang nam dé trinh Hoi dong nhan dan cung cap quyét dinh;

- Giup Uy ban nhan dén trong viéc t6 chirc cac hoat dong vin hoa, thong tin,
truyén thong, thé duc, thé thao; quan 1y du lich, bao vé cac di tich lich sir van hoa
trén dja ban x3, xay dung doi séng van hoa ¢ cong dong dan cu va xdy dung gia
dinh van hoa trén dia ban;

- Théng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
tong hop, bao céo vé s6 lugng va tinh hinh bién dong cac dbi twong chinh sach lao
dong, ngudi co6 cong; tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién;
thuc hién viéc chi tra cac ché do ddi voi nguoi huong chinh sach xa hoi, ngudi co
cong; quan ly nghia trang li€t s va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac
hoat dong bao trg xa hoi, chuong trinh x6a doi, giam nghéo va cong tac an toan
thuc phém trén dia ban; bao céo sb liéu thong tin, truyén thong;

- Chu tri, phdi hop véi cdng chire tu phap va Trudng x6m trong viéc huéng
dan cong ddéng dan cu x6m xdy dung va td chic thuc hién huong udce, quy wdc;
phdi hop vai cong chiic Vin phong - thong ké trong viéc xay dung co so dir liéu vé
dan s, lao dong, viéc 1am va cac dbi tuong chinh sach;
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~ - Giup lanh dao UBND trong viéc theo doi tinh hiph hoat dong, thuc hién cac
che dg, chinh sach doi véi nguoi o uy tin trong cong dong. 7

- Thuyc hién céc nhi¢m vu khéac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan
va quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

Tryc ti€p gitr moi lién h¢ voi cac phong, ban, nganh cua huyén: Phong Van
hoa va thong tin, Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi, Trung tam vén hoa thé
thao va truyén thong, Trung tdm Gido duc ngh€ nghiép - Gido duc thuong xuyen,
Bao hiém xa héi, Phong Dan tdc, Phong No6i vu.

Piéu 5. Tham quyén danh gia, xép loai

Bi thu Pang ty xi do Bi thu Huyén iy danh gia, xép loai.

Chu tich HPND x3 do Chu tich HDND huyén dénh gia, xép loai.

Chu tich UBND xa do Chu tich UBND huyén danh gia, xép loai.

Phé Bi thu thuong truc Pang dy, Chu tich Uy ban MTTQ xa va Trudng cac
doan thé xa do Bi thu Pang ty x4 danh gia, xép loai.

Pho Chu tich UBND x&, cong chic chuyén mén thugoc UBND x& do Chu tich
UBND x4 danh gia, xép loai.

Piéu 6.Cac mire dd xép loai chat lwgng can bd, cong chiic, vién chiic

Can b, cong chirc, ngudi lao dong duoc xép loai chat lwong theo 04 muc:

a) Hoan thanh xuét sac nhiém vu.

b) Hoan thanh tét nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu.

d) Khdng hoan thanh nhiém vu.

Picu 7. Tiéu chi xép loai chit lwong cian bd & mirc hoan thanh xuat sic
nhiém vu

Can bd dat dugc tit ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lugng ¢ mirc
hoan thanh xuét sic nhiém vuy:

1. Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay.

2. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong vigc cu thé duoc giao tai khoan 1, khoan 2,
khoan 12 Piéu 4 Quy ché nay déu hoan thanh ding tién do, biao dam chat luong,
hi¢u qua cao.

3. Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td churc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vy,

trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot miec.
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4. 100% co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc
tiép duogc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1€n, trong do it nhét 70% hoan thanh
tdt hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Diéu 8. Tiéu chi xép loai chét lrong can bd & mirc hoan thanh tét nhiém vu

Can bo dat duogc tt ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng & mirc
hoan thanh t6t nhiém vuy:

1. Bap tng céac tiéu chi quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay.

2. CAc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong vi¢c cu thé duoc giao tai khoan 1, khoan 2,
khoan 12 Piéu 4 Quy ché naydéu hoan thanh dung tién 46, bao dam chét luong,
hi¢éu qua.

3. Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, td chtrc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong do it nhét 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat luong.

4. 100% co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc
tiép dugc danh gid hoan thanh nhiém vu trd 1én.

Picu 9. Tiéu chi xép loai chat lwong can by & mirc hoan thanh nhiém vu

Can b dat duogc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét luong & mirc
hoan thanh nhiém vu:

1. Pap tmg cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
khoan 5 Piéu 3 Quy ché nay.

2. Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duge giao tai khoan 1, khoan 2,
khoan 12 Diéu 4 Quy ché nay déu hoan thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi
chua bao dam chat luong, tién d6 hodc hiéu qua thép.

3. Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac co quan, td chirc, don vi hodc nganh,
linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi ti€u, nhiém vuy.

4. C6 it nhit 70% co quan, td chtre, don vi thudc thAm quyén phu trach, quan
1y truc tiép duogc danh gid hoan thanh nhi€ém vu trd én.

Piéu 10. Tiéu chi xép loai chit lwgng can b & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

Can bd c6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong ¢ muc

khong hoan thanh nhiém vu:
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1. C6 biéu hién suy thoai vé tu twong chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cta cap c6 thim quyén.

2. C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao tai khoan 1,
khoan 2, Diéu 4 Quy ché nay chua bao dam tién do, chat luong, hi€u qua.

3. Co quan, td chuc, don vi hodc nganh, linh vuc cong tac dugc giao phu
trach hoan thanh dudi 50% cac chi ti€u, nhiém vu.

4. Co quan, td6 churc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc
tiéplién quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xtr 1y theo quy dinh cta phap
luat.

5. C6 hanh vi vi pham bi xur Iy ky luét trong ndm danh gia.

Picu 11. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc hoan thanh xuat
sic nhiém vu

Cong chirc dat duoc tat ca cac tidu chi sau ddy thi xép loai chat lugng ¢ mirc
hoan thanh xuét sic nhiém vuy:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan
5 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao theo khoan 3 Diéu 4 Quy
ché nay déu hoan thanh dung tién do, bao dam chat luong, hiéu qua cao, trong do it
nhét 50% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh vugt muc;

Picu 12. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

Cong chirc dat duoc tat ca cac tidu chi sau ddy thi xép loai chat lugng ¢ mirc
hoan thanh t6t nhiém vuy:

a) Pap tng céc ti€u chi quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4,
khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao theo khoan 3 Diéu 4 Quy
ché naydéu hoan thanh dung tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua, trong dé it
nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat luong;

Piéu 13. Tiéu chi xép loai chit luwgng cong chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

Cong chirc dat duoc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lugng ¢ mirc

hoan thanh nhiém vu:
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a) Pap tng cac ti€u chi quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4,
khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qué thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duogc giao theo khoan 3 Diéu 4 Quy
ché nay déu hoan thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chwa bao dam chét
luong, tién d6 hodc hiéu qua thép;

Picu 14. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

Cong chic c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lwong ¢ mirc
khong hoan thanh nhiém vuy:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao durc, 161 séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cta
phap luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao theokhoan 3
Piéu 4 Quy ché nay chua bao dam tién do, chat luong, hiéu qua;

c¢) Co6 hanh vi vi pham b1 xtr 1y ky luat trong nam dénh gia.

Piéu 15. Trinh tw, thii tuc xép loai chit lwong can bd, cong chirc, nguoi lao
dong.

1. Poi voi can bd

1.1. Can bo tu danh gid, xép loai chat luong

Can bo 1am béo céo tu danh gia, nhan mac xép loai két qua cbng tac theo
chtc trach, nhiém vy duoc giao theo mau sé6 01 cua Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

1.2. Nhan xét, danh gia can bo

a) T6 chtc cudc hop tap thé lanh dao co quan, to chic noi can bo cdng tac
dé nhan xét, danh gia doi véi can bo.

- Bi thu Bang ty x& chu tri cuéc hop nhan xét, danh gia Bi thu Pang uy xa,
Phé Bi thu Thuong truc Pang uy, Cha tich Uy ban MTTQ x3 va Trudng cac doan
thé chinh tri - x4 hoi cip x4, cac can bo khong chuyén trach do Pang uy X4 truc
tiép quan ly gom: Van phong Pang uy, Pho Chu tich Uy ban MTTQ x&, pho céc to
chtic doan thé chinh tri - x4 hoi cap xa.

- Chu tich UBND xa chu tri cudc hop nhan xét, danh gia Chu tich UBND xa,
Pho Chu tich UBND xa, cong chac chuyén mén thuéc UBND, can bo khéng
chuyén trach cap xa do chi tich UBND x4 tryc tiép quan Iy bao gom: Chu tich Hoi
Nguoi cao tudi, Chu tich Hoi Chir thap do, Néng thén méi, Phu trach dai truyén
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thanh, Thu y va Trudng cac to chirc Hoi ¢o tinh chat dic thi: Hoi Pong y, Hoi Cuu
thanh nién xung phong, Hoi Nan nhan chat doc Da cam dioxin, Hoi khuyén hoc.
Thanh phan cudc hop gom: Chua tich, Phé Cha tich UBND x& va cac ty vién
UBND x4, cong chuc chuyén moén thuoc UBND x4, can bo khdng chuyén trach
thudc tham quyén quan Iy caa Cha tich UBND x4 va Trudng cac to chic hoi co
tinh chat dac thu.

- Chu tich HDND xa chu tri cuoc hop nhan xét, danh gia Chu tich HBND
x4, Phé Chu tich HDND xa. Thanh phan cudc hop gom: Chu tich, Phé Chu tich
HDND xa va cac thanh vién trong cac ban cia HDND xa.

* Poi véi can bg, cong chirc, can bg khdng chuyén trach ma kiém nhiém
nhiéu chic danh thi chi thuc hién danh gid doi véi chire danh chinh dwoc dam
nhiem.

- Cén bo trinh bay béo céo tu danh gia két qua cng tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cta cac co quan, to chirc, don vi thudc tham
quyén lanh dao, quan ly truc tiép cua can bd duoc danh gia

b. Lay y kién nhan xét, danh gia ctia cap iy dang clng cap noi can bo cong
tdc (Nhan xét danh gia cta chibo ...... ).

1.3. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng can bo

- Ban T4 chuc Huyén uy téng hop y kién nhan xét, danh gia theo quy dinh,
bao cao Bi thu Huyén uy danh gia va mac xép loai chat lwong ddi voi Bi thu Pang
iy cAp XA.

- Thuong truc HDND huyén tong hop y kién nhan xét, danh gia theo quy
dinh, béo cao Chu tich HDND huyén danh gia va mac xép loai chat luong d6i Véi
Chu tich HPND cap x&.

- Phong Noi vu huyén tong hop v kién nhan xét, danh gia theo quy dinh, bao
c40 UBND huyén danh gia va muac xép loai chat luong ddi véi Cha tich UBND
Cap X4.

- Thuong true Pang ay x& tong hop v kién nhan xét, danh gia theo quy dinh,
bao cdo Bi thu DPang ty x4 danh gia va muc xép loai chét luong ddi véi can bo
thudc tham quyén danh gia caa Bi thu Dang ay cap xa.

- Van phong UBND x4 tong hop y kién nhan xét, danh gia theo quy dinh,
bao cao Chu tich UBND x& danh gia va muc xép loai chat luong ddi véi can bo
thudc tham quyén danh gia cua Chu tich UBND cép xa.
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1.4. Théng bao két qua danh gia, xép loai chét luong can bo

Sau khi c6 két qua danh gia, xép loai d6i véi can bo, TT Pang uy, TT
HDPND, UBND x3 thong b4o bang van ban cho can bo va thong bao cong khai vé
két qua danh gia, xép loai chat luong trong co quan, td chirc, don vi noi can bo
cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi can b
cbng tac.

2. Poi véi cong chic

a) Cong churc tu danh gid, xép loai chat hrong

Cong chtc 1am bao cdo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, nhiém vu duoc giao theo mau sé 02 caa Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

b) Nhdn xét, danh gia cong churc

T6 chtc cudc hop co quan dé nhan xét, danh gia ddi véi céng chic. Thanh
phan tham dy cudc hop bao gom toan thé cdng chuc cua co quan.

Cong chue trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

L4y y kién nhan xét, danh gia ciia cac co quan, to chirc, don vi thuoc tham
quyén lanh dao, quan ly truc tiép vé chuyén mén cua cong chirc duoc danh gia.

c) Ldy y kién nhdn xét, danh gid cua cap iy dang clng Cdp noi cong chirc
cong tac (Nhan xét, danh gia caa chibo ....... ).

d) Xem xét, quyér dinh danh gid, xép loai chat lirong cong chirc

- Vian phong UBND téng hop y kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai
diém b, diém ¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néu co), dé xuat Cha tich UBND x4
hop danh gia va mic xép loai chat lugng ddi véi cong churc.

d) UBND x& théng bao bdang vin ban cho cong chiic va thong bao cong khai
vé két qud danh gid, xép logi chdt heong trong co quan noi céng chirc cdng tac;
Cong khai két qud ddanh gid.

Piéu 16. Thoi diém danh gia va hod so danh gia, xép loai chat lwong can b,
cong chire, can by khong chuyén trach

1. Thoi diém ddanh gid, xép logi Can bé, cong chire, nguwoi lao déng

1.1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng Cén bo, cong chic, ngudi lao dong
dugc thuc hién theo timg nam cong tac. DSi véi Céan bo, cong chic, ngudi lao
dong chuyén cong tac thi co quan, t6 chtrc, don vi méi ¢ trach nhiém danh gia,
xép loai chat luong. Truong hop cé thoi gian cong tac & co quan, td chire, don vi
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cii tir 06 thang tro Ién thi phai két hop véi y kién nhan xét cua co quan, to chuc,
don vi cii, trir trudng hop khong con co quan, t6 chirc, don vi cil.

1.2. Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng cén b, cong chic, vién chic
duogc tién hanh trude ngay 15 thang 12 hang nam, trude khi thuc hién viéc danh
gia, xép loai chat luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen
thudng hang nim cua co quan, to chire, don vi.

1.3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop ving mat co Iy
do chinh dang hoic nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat, Can
bo, cong chirc, ngudi lao dong cd trdch nhiém lam béo cao tu danh gia, nhan muac
xép loai két qua cong tac theo chuc trach, nhiém vu duogc giao, gui co quan, to
chtic, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lwong theo
quy dinh.

1.4. Can cr quy dinh hién hanh va dic thd cia co quan, to chic, don vi, tap
thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi thdng nhét véi cap uy cling cap vé viéc két
hop t6 chic cudc hop danh gia, xép loai trong co quan, t6 chice, don vi minh, bao
dam nghiém tac, hiéu qua, tranh hinh thic, 1&ng phi.

2. Lap hé so ddnh gid, xép loai chdt lwong can b, cong chirc, nguwoi lao dopng

2.1. B6i voi chic danh can bo thuoc tham quyén cua huyén danh gia: (Bi
thu Pang ay, Chu tich HDND, Cha tich UBND x4).

- Hb so dugc 1ap thanh 02 bo: Luu tai co quan 01 bo; Nop cap huyén 01 bd
(qua Phong Noi vu) dé tong hop, béo céo, hd so gom:

+ Cong van dé nghi danh gia, xép loai cua don vi;

+ Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

+ Phiéu danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chuc;

+ Nhan xét, danh gia cua cap uy dang ciing cip noi can bo cong tac;

+ Ban ké khai tai san, thu nhap.

2.2. Béi voi cac chuc danh can b, cdng chire, nguoi lao dong do Bang ay,
HDND, UBND x4 quan ly:

- Ho so dugc lap thanh 01 b, hd so gom:

+ Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia can bg, cong chc;

+ Quyét dinh cdng nhan két qua danh gia, phan loai cdng chic thudc tham
quyén UBND xA&.

3. Thei gian gi#i ho so ddnh gid xép loai cong chiic

Co quan, don vi thyc hién danh gia, xép loai cong chuc theo ding Quy
ché nay. Sau khi danh gia xong luu ho so theo quy dinh.
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Piéu 17. T6 chirc thuc hién

Bi thu Dang uy, Chu tich HDND x4, Chi tich UBND xa:

-T6 chirc phé bién, quan triét va trién khai viéc danh gia, xép loai chat luong
dén toan thé can bo, cong chirc, ngudi lao dong thudc dbi twong, pham vi quan ly.

- B4o c4o két qua danh gia, xép loai vé UBND huyén (qua phong Noi vu)
cham nhit vao ngay 15 thang 11 hang nim dé tong hop theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé gi vudng mac, phat sinh, can phai
diéu chinh, Chu tich UBND hop lay y kién cua don vi dé Quyét dinh diéu chinh
cho phu hop./.
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